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INTRODUCTION 

Pour le Recensement Général de la Population et de l’Habitat, de l’Agriculture et de 

l’Elevage (RGPHAE) de 2013, l’ANSD a opté l’utilisation des PDA comme outil de collecte. 

Pour cela, trois types d’application ont été développés : 

 Application de collecte ; 

 Applications de remontée de données (application du superviseur et application 

départementale); 

 Application de suivi web 

Ce manuel présente l’application du superviseur dont les objectifs sont : 

 La remontée des données collectées au niveau du PDA  vers le serveur central ; 

 La visualisation des données collectées ; 

 L’affectation et la réaffectation des DR aux AR ; 

 L’envoi des DR vers les PDA ; 

 Le découpage des DR et la redistribution des concessions 

Les fonctionnalités sont regroupées sous forme de menu et sous menu : 

 Initialisation des PDA 

o Pour les DR classiques 

o Pour les DR de ratissage 

 Gestion des équipes 

o Liste des équipes du superviseur 

o Liste des DR non terminés 

o Données collectées par équipe 

o Rapport de suivi 

o Appui d’un AR par d’autres AR 

 Remontées des données 

o Récupération des données des PDA vers la machine du superviseur 

o Transfert des données du superviseur vers la machine départementale 

o Transfert des données du superviseur vers le serveur central 
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I. DEMARRAGE DE L’APPLICATION 

Quand l’application est installée, un raccourci est créé sur le bureau de la machine. 

Ce raccourci se présente comme l’image ci-dessous : 

 

Figure 1 : Raccourci pour lancement de l'application 

Pour lancer l’application du superviseur, il faut faire un double clic sur ce raccourci. 

II. AUTHENTIFICATION 

La connexion à l’application se fait par un login et un mot de passe comme le montre 

l’écran suivant : 

 

Figure 2 : Écran d'authentification 

II.1 INITIALIASATION DE L’APPLICATION 

Pour une première utilisation de l’application du superviseur, le processus 

d’initialisation est décrit comme suit : 

 Composition des équipes  

Avant de pouvoir utiliser cette application, le superviseur doit d’abord 

effectuer la composition de ses équipes depuis l’application web de suivi 

(http://rgphae.ansd.sn/suivirgphae). Il est important de noter qu’après la 
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composition, il faudra valider les informations données avant que cela ne 

soit pris en compte. Tant que cette étape n’est pas effectuée, le 

superviseur ne pourra se connecter à l’application. 

 Récupération de la composition 

Après avoir composé et validé les équipes depuis l’application Web, pour 

une première utilisation, la machine du superviseur doit disposer d’une 

connexion internet stable ayant un bon débit. 

L’application récupère automatiquement la composition, déjà effectuée, 

depuis  le web. Le superviseur devra alors vérifier si la composition est 

bien présente sur sa machine. Si des erreurs sont constatées, il devra 

immédiatement demander l’assistance du CTIC pour procéder à la 

correction avant de commencer l’initialisation des PDA ou le découpage 

des DR. 

Une fois que l’utilisateur est connecté, l’écran du  tableau de bord du Superviseur 

s’affiche comme l’image ci-dessous. 

 

Figure 3 : Tableau de bord du superviseur 

 

Barre de menus 
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À partir de cet écran, le Superviseur a accès aux différentes fonctionnalités de 

l’application via la barre des menus. Cette barre des menus est composée des menus 

et des sous menus. Ces fonctionnalités sont décrites de façon détaillée dans la suite 

du document.  

III. ACCUEIL 

Ce menu, représenté par le logo « rgphae » dans la barre des menus donne accès à 

deux sous menus que sont « Aide » et « Déconnexion ». 

III.1 Aide 

Le sous menu « Aide » permet de visualiser le manuel de l’application du 

superviseur. Ce sous menu est accessible  depuis le tableau de bord comme le 

montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 4 : Sous menu (Aide) 

Un clic sur ce bouton ouvre le manuel directement depuis le navigateur web 

« Internet Explorer » qui est installé par défaut sur le portable du superviseur. 

Cette page d’aide se présente comme sur l’image ci-dessous : 

 

Figure 5 : manuel du superviseur ouvert sous Internet Explorer 
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Depuis cette page web, le superviseur peut explorer les différents éléments du 

manuel tout en continuant son travail dans l’application. 

III.2 Déconnexion 

Ce sous menu permet de se déconnecter de l’application pour éviter une utilisation 

mal vaillante. 

Le sous menu est présenté comme sur l’image ci-dessous : 

 

Figure 6 : Sous menu (Déconnexion) 

IV. INITIALISATION DES PDA 

L’initialisation d’un PDA consiste à mettre dans le PDA un DR et/ou une suite de 

concessions affectées à un agent recenseur ainsi que les informations de connexion 

de l’agent recenseur. Cette initialisation est faite depuis l’application du superviseur. 

Le menu « INITIALISATION DES PDA » est utilisé pour les DR classiques et les DR 

de ratissage. Il est composé de deux sous menu « DR classique » et « DR de 

ratissage ». 

Le menu est présenté comme sur l’image ci-dessous : 

 

Figure 7 : Menu (Initialisation des PDA) 

Remarque importante : 

Avant de pouvoir être initialisé, le PDA doit être obligatoirement connecté 

à la machine du superviseur. Le processus de connexion d’un PDA à la 

machine du superviseur est présenté ci-dessous. 

Processus de connexion d’un PDA 

Pour connecter un PDA, effectuer les étapes suivantes: 

1. Brancher le PDA d’un AR sur la machine du superviseur ; 
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Figure 8 : Branchement PDA sur portable du superviseur 

2. Attendre le lancement du logiciel « ActiveSync», ce logiciel permet d’établir 

une communication entre le PDA et l’ordinateur portable; le lancement du 

logiciel « ActiveSync» est représenté par l’image ci-dessous : 

  

Figure 9 : Logiciel ActiveSync en cours de connexion 

3. Attendre que le logiciel « ActiveSync» affiche un statut connecté comme le 

montre l’image ci-dessous : 
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Figure 10 : ActiveSync Connecté 

Au bout d’une minute si le logiciel ActiveSync n’est pas automatiquement lancé ou 

n’est pas connecté, le superviseur doit revoir les branchements au niveau du PDA ou 

de sa machine. 

NOTEZ BIEN : Très souvent, la machine prend entre deux(2) et cinq(5) 

minutes pour reconnaitre un nouveau PDA. 

Si après plusieurs tentatives ActiveSync ne parvient toujours pas à se 

lancer, le superviseur pourra faire un RESET du PDA. Et si (après le RESET) 

le problème persiste, il devra redémarrer son ordinateur portable. 

Et si la difficulté persiste, il devra faire appel au CTIC le plus proche. 

IV.1  DR Classique 

Le sous menu « DR classique » donne accès à l‘écran qui permet l’initialisation des 

PDA pour les AR de ses équipes. Ce sous menu est accessible à partir du tableau de 

bord comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 11 : Sous menu (DR classique) 

Quand le superviseur clique sur ce sous menu, l’écran suivant est affiché : 
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Figure 12 : écran d'initialisation des DR classiques 

Pour initialiser un PDA, il faut sélectionner l’équipe à laquelle appartient l’AR à partir 

de la liste déroulante contenant les différentes équipes du superviseur (voir image 

ci-dessus). 

Une fois l’équipe choisie, les différents AR qui la composent sont affichés comme le 

montre l’image suivante : 

 

Figure 13 : initialisation PDA (Liste AR) 

Ce tableau est composé de différentes colonnes : 

 Le numéro de l’équipe de l’agent recenseur (AR) ; 

 Prénom et nom de l’AR ; 

 Le login de l’AR ; 

Affiche la liste des équipes du 

superviseur 
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 Le numéro de DR affecté à l’AR ; 

 Le numéro de découpe du DR qui vaut zéro (0) par défaut pour un DR 

classique ; 

 La colonne « Etat initialisation » qui vaut « OUI » ou « NON » montre si le DR 

est mis dans le PDA ou pas ; 

 La colonne « Date Initialisation » affiche la date à laquelle le PDA est 

initialisé ; 

 La dernière colonne contenant le bouton « Initialisation Données » 

En cliquant sur le bouton « Initialisation Données », des vérifications seront 

d’abord effectuées avant de commencer le processus d’initialisation. 

1. Si aucun PDA n’est connecté à la machine, un message d’alerte est affiché 

comme le montre l’image ci-dessous 

 

Figure 14 : PDA non connecté 

Dans ce cas, il faut brancher le PDA à la machine du superviseur et attendre que la 

connexion, avec ActiveSync, s’établisse 

2. Si la version de l’application du superviseur et celle de l’application de collecte 

du PDA ne correspondent pas un message d’alerte est affiché comme le 

montre l’image ci-dessous. Dans ce cas il faut contacter le CTIC pour 

qu’il installe les bonnes versions de part et d’autre 
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Figure 15 : Vérification correspondance versions applications 

Une confirmation est demandée au superviseur pour vérifier s’il a bien lié le PDA au 

bon AR, c'est-à-dire si le login mis sur l’étiquette correspond bien à l’AR 

choisi. Dans cet exemple, vérifier bien que le PDA branché est celui de 

Sokhna GUEYE avec le login 48054, c'est-à-dire. Le message d’alerte ci-

dessous est émis. 

 

 

Figure 16 : Demande de confirmation avant initialisation 

3. Lors de l’initialisation, le PDA ne doit comporter aucun DR. Si l’application 

du superviseur affiche un message d’alerte à ce propos, il faut 

contacter le CTIC pour qu’il installe correctement le PDA. Les 

messages d’alertes qui peuvent s’afficher sont les suivants : 
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Figure 17 : Existence de répertoire commençant par(IDDR) dans PDA 

 

  

Figure 18: Existence du fichier (login.txt) dans le PDA 

4. Si toutes les vérifications sont correctement effectuées, l’initialisation du PDA 

démarre. À la fin de l’initialisation, un message d’information est affiché 

comme le montre l’image ci-après : 

 

5. En cliquant sur le bouton « OK » le tableau d’affichage des AR est 

automatiquement mis à jour en modifiant les colonnes « Etat 

Initialisation » et « Date Initialisation » comme le montre l’image 

suivante : 
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Figure 19: Mise à jour du tableau d'initialisation des PDA 

NB : cet écran est utilisée pour l’initialisation d’un DR classique de chaque PDA. 

 

IV.2 DR de ratissage 

Le sous menu « DR de ratissage » est accessible à partir du tableau de bord 

comme le montre l’écran ci-dessous : 

 

Figure 20 : Sous menu (DR de ratissage) 

Pour les DR de très grande taille (connu d’avance), cette fonctionnalité permet au 

superviseur de distribuer progressivement les concessions aux AR. 

En cliquant sur le sous menu « Ratissage de DR », l’écran suivant apparaît : 
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Figure 21 : Écran de ratissage 

L’écran est composé d’un onglet qui permet de faire la distribution des concessions 

des DR de ratissage et d’un autre permettant d’envoyer les concessions affectées aux 

PDA des AR concernés. 

IV.2.1 Affectation	des	concessions	

Cet onglet comporte les différentes parties listées ci-dessous : 

 En « 1 », il y a la liste des DR de ratissage. Quand on clique sur le bouton 
« Choisir » à côté d’un DR, la liste des concessions du DR est affichée en 
« 2 » ; 
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Figure 22 : Ratissage (liste des concessions d'un DR de ratissage) 

 En « 2 », figure la liste des concessions non encore affectées à un AR. Pour 
affecter une ou des concessions à un agent, il faut cliquer sur le bouton 
« >> » qui est à côté de la concession. Vous pouvez choisir toutes les 
concessions à affecter à un agent avant de cliquer sur le bouton 
« Enregistrer l’affectation ». l’écran ci-dessous représente le choix de 
quelques concessions en « 2 ». Ces concessions disparaissent de la liste en 
« 2 » et apparaissent dans la liste des concessions choisies dans l’encadré 
rouge « B » ; 

 

Figure 23 : Ratissage de DR (choix de quelques concessions à affecter) 

A 

B 
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 En « 3 », l’encadré en rouge « A » dans l’image ci-dessus, permet de choisir 
l’agent à qui on veut affecter des concessions ; 

 En « 3 » le bouton « Enregistrer l’affectation » permet d’enregistrer 
l’affectation dans la base du superviseur. Avant de cliquer sur ce bouton, il 
faut d’abord sélectionner toutes les concessions qu’on veut affecter à l’agent 
recenseur. 

NB : A cette étape, les affectations effectuées restent dans la base du 

superviseur. Il faut aller sur le second onglet pour envoyer les données 

vers les PDA des agents recenseurs. 

IV.2.2 Liste	Affectation	et	Envoi	vers	PDA	

Le second onglet qui permet d’envoyer vers les PDA les concessions affectées, se 

présente comme sous l’écran ci-dessous : 

 

Figure 24 : Ratissage de DR (onglet d'affichage et d'envoi des affectations) 

Par défaut, cet écran affiche toutes les affectations effectuées et en cours pour les 

DR de ratissage du superviseur. L’affichage montre : 

 les affectations déjà envoyées vers le PDA de l’agent. Dans ce cas,  la ligne 

concernée est colorée en vert ; 

 les affectations qui ne sont pas encore envoyées vers les PDA. Dans ce cas,  la 

ligne correspondante est colorée en orange ; 

A 

B 
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 le jeu de couleur permet au superviseur de distinguer rapidement les PDA qui sont 

initialisés pour les AR qui participent au ratissage. Le superviseur peut  afficher 

seulement: 

   les affectations concernant un DR s’il y a plusieurs DR de ratissage. Pour 

cela, il faut choisir le DR dans l’encadré rouge en « A » puis cliquer sur le 

bouton « Afficher les affectations » 

  les affectations qui ne sont pas encore envoyées vers les PDA ou déjà 

envoyées en sélectionnant la bonne option à partir du menu déroulant 

comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 25 : Ratissage de DR (option de filtrage de l'affichage) 
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Envoi des concessions affectées vers les PDA. 

Pour envoyer les concessions affectées à un agent, il faut : 

1. connecter le PDA de l’agent à la machine du superviseur 

2. cliquer sur le bouton « Mettre sur le PDA » au niveau de la ligne concernée 

comme le montre l’écran ci-après : 

 

Figure 26 : Ratissage de DR (envoi vers PDA) 

V. GESTION DES EQUIPES 

Ce menu est constitué de plusieurs sous menus. 

V.1 Liste Equipe 

Le sous menu « Liste Equipe » est accessible à partir du tableau de bord comme le 

montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 27 : Sous menu (Liste Equipe) 

Cette fonction permet au superviseur de visualiser la liste de ses différentes équipes 

ainsi que les informations (numéro de DR affecté, équipe, login, prénom et 
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nom, téléphone) concernant les agents recenseurs et le contrôleur de chaque 

équipe. 

Un clic sur le bouton affiche l’écran suivant : 

 

Figure 28 :  Liste des équipes du superviseur 

Par défaut les informations affichées concernent toutes les équipes. L’affichage peut 

être restreint à une équipe en choisissant l’option « Par équipe » puis le numéro de 

l’équipe dans l’encadré en rouge. 

V.2 Liste DR non terminé 

Le sous menu « Liste DR non terminé » est accessible à partir du tableau de bord 

comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 29 : Sous menu (liste DR non terminé) 

Un DR non terminé est un DR comportant une ou plusieurs concessions 

non complètes. 

Un clic sur le sous menu « liste DR non terminé » affichage l’écran ci-dessous : 
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Figure 30 : Ecran d'affichage de la liste des DR non terminés 

Cette fenêtre affiche les différents DR et pour chaque DR le nombre de concessions 

non complètes. En cliquant sur la flèche descendante à côté d’un DR, la liste des 

différentes concessions est affichée comme le montre l’image suivante : 

 

Figure 31 : Affichage DR et Concessions non terminées 

 A ce niveau, le superviseur a  une vue rapide sur le travail de ses agents recenseurs. 

V.3 Données par équipe 

Cette fonction permet au superviseur de visualiser les données de ses équipes par 

DR, par AR, par concession, par ménage et par individu. Elle est accessible à partir 

du tableau de bord comme le montre l’image ci-dessous 

 

Figure 32 : Sous menu (Données par équipe) 
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En cliquant sur le sous menu, l’écran suivant s’affiche : 

 

Figure 33 : Ecran d'affichage des équipes 

Cet écran affiche la liste des différentes équipes du superviseur et pour chaque 

équipe : 

 Le nom du contrôleur ; 

 Un bouton « agent recenseur » qui permet de visualiser les données des 

agents recenseurs de cette équipe ; 

 Un bouton « Liste de tous les agents recenseurs de toutes les 

équipes » qui permet de visualiser directement les données des AR de toutes 

les équipes  

 les noms du coordonnateur TIC, du coordonnateur départemental et du 

coordonnateur régional 

. 

 Le superviseur clique sur le bouton « Agents Recenseurs » au niveau de la 

première équipe,  l’écran suivant apparait : 

1 



 

 RGPHAE 2013 : Manuel d’utilisation de l’application du Superviseur  Page 24 sur 55

 

Figure 34 : Données collectées AR par équipe 

Dans cet écran, représenté par l’image ci-dessus,  

 l’encadré en rouge affiche les différentes DR (classique, ratissage, appui) 

affectés aux AR d’une équipe ainsi que leurs logins, leurs prénoms et noms ;  

 l’encadré en bleu permet d’avoir les détails de l’AR sélectionné ainsi que ses 

données. Cette partie est composée des trois onglets suivants : 

o détails sur l’agent recenseur ; 

o les concessions collectées ; 

o les ménages 

La première ligne correspond à l’agent « Bernard Andi », l’écran suivant est 

affiché avec une mise à jour des informations de l’onglet « Détails agent 

recenseur »: 
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Figure 35 : Données par équipe (sélection d'un AR ) 

Pour visualiser les concessions collectées, le superviseur clique sur l’onglet 

« Concession » et l’écran suivant apparait : 

 

Figure 36 : Données par équipe (onglet concession) 

 Cette fenêtre contient: 

 en « 1 » la liste des concessions 

 en « 2 » la liste des ménages de la concession sélectionnée en « 1 » 

 en « 3 » des informations concernant la concession sélectionnée en « 1 » 

 

1 

2 

 

 

 

3 
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Pour visualiser les données d’une concession, il faut la sélectionner en « 1 ». En 

sélectionnant par exemple la concession (001, d’Oumy NGARA) l’écran suivant 

apparait: 

 

Figure 37 : Données par équipe (sélection d'une concession) 

Pour visualiser les données d’un ménage de la concession sélectionnée, il faut : 

 choisir le ménage en « 1 » 

 ensuite cliquer sur l’onglet « Ménages » en « 3 » 

Par exemple, en sélectionnant le premier ménage puis sur l’onglet « ménages »,  

l’écran suivant s’affiche : 

 

Figure 38 : Données par équipe (sélection d'un ménage) 

Cet écran contient les parties suivantes : 

1 

 

 

2 

3

 

 

1 

 

 

 

2 
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 dans l’encadré en « 1 », il y a les différentes sections du questionnaire. Pour 

visualiser les données de ces sections, il faut cliquer correspondant à la 

section 

 dans l’encadré en « 2 » figurent les informations de base du ménage 

En sélectionnant l’onglet « B : Individus »,  la liste les différents individus du 

ménage apparait comme indiqué sur l’écran ci-après: 

 

Figure 39 : Données par équipe (sélection onglet Individus) 

La sélection de l’onglet « E : Habitat » affiche l’écran suivant : 

 

Figure 40 : Données par équipe (sélection onglet Habitat) 
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V.4 Rapport de suivi 

Ce module est  accessible à partir du tableau de bord,. Et suivant le besoin, les 

rapports suivants peuvent être édités pour les AR : 

 le nombre de Concessions collectées par rapport au nombre attendu ; 

 le nombre de ménages collectés par rapport au nombre attendu. 

Tous ces rapports peuvent être générés sous format PDF ou EXCEL et sauvegardés 

au niveau du répertoire « D:\rapports » de la machine du superviseur. Toutefois, le 

rapport généré sera ouvert sous format PDF ou Excel. 

 

Figure 41 : Sous menu (rapport de suivi) 

En cliquant sur le sous menu « rapport de suivi », l’écran  ci-dessous s’affiche : 

 

Figure 42 : Ecran de génération des rapports 

Pour générer un type de rapport, il faut cliquer sur le bouton. 

En cliquant par exemple sur le bouton « Rapport Concessions 

collectées/attendues (PDF) », la génération démarre et à la fin le message 

d’information suivant s’affiche : 
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Figure 43 : Information concernant la génération du rapport PDF 

En cliquant sur le bouton « OK », le rapport PDF sera ouvert comme le montre 

l’image ci-dessous. Le superviseur peut  visualiser le rapport  en ouvrant le répertoire 

« D:\rapports » de sa machine. 

 

Figure 44 : Génération et ouverture du rapport des concessions en PDF 

V.5 Réaffectation des DR 

Une fois sur le terrain, le Superviseur peut réaffecter un DR à un autre AR au besoin. 

Le sous-menu est accessible à partir du tableau de bord comme le montre l’image ci-

dessous : 
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Pour cela, il faut effectuer les actions suivantes : 

1. Brancher, sur la machine du superviseur, le PDA de l’AR où se trouve le DR 

que l’on veut réaffecter à un autre AR 

2. Quitter l’application de collecte au niveau du PDA si elle est ouverte 

3. A partir du tableau de bord, cliquer sur le sous menu « Réaffectation des 

DR ». 

En cliquant sur le sous menu : 

 Si le PDA contenant le DR à réaffecter n’est pas connecté à la machine, le 

message suivant s’affiche : 

 

Figure 45 : Réaffectation de DR (PDA non connecté) 

 Si le superviseur n’a aucun agent de réserve, le message suivant s’affiche 

 

Figure 46 : Réaffectation de DR (aucun agent de réserve) 

 Si le PDA est bien connecté et qu’il existe des AR de réserve pour le 

superviseur, la fenêtre  ci-dessous apparait 



 

 RGPHAE 2013 : Manuel d’utilisation de l’application du Superviseur  Page 31 sur 55

 

Figure 47 : réaffectation de DR (liste agents disponibles) 

Pour réaffecter le PDA (et tous les DR qui sont dans le PDA) à un des agents 

disponibles, il suffit de cliquer sur le bouton « Réaffecter ». 

En cliquant sur ce bouton, le message d’alerte suivant s’affiche : 

 

Figure 48 : Réaffectation de DR (demande de confirmation) 

En cliquant sur le bouton « OK », le processus de réaffectation continue et affiche le 

message suivant à la fin : 

 

Figure 49 : Réaffectation de DR (succès réaffectation) 

V.6 Appui d'un AR par un autre AR 

Au cas où un retard est constaté sur le travail d’un AR pour un DR, cette fonction 

permet au superviseur de récupérer le DR  de l’agent et redistribuer les concessions 

restantes (non encore commencées) à d’autres AR qui ont fini leur travail. Les agents 
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peuvent être de la même équipe ou non de l’agent en retard mais appartiennent tous 

aux équipes du même superviseur. 

Cette fonction est composée des deux sous menus : 

 Redistribution des concessions restantes 

 Envoyer vers les PDA les concessions retirées de l’agent en retard pour les 

affecter aux agents d’appuis 

V.6.1 Redistribution	des	concessions	

Cette fonction permet au superviseur de redistribuer les concessions restantes et non 

encore commencées du DR de l’agent en retard. Le superviseur n’a pas besoin 

de récupérer les données de l’AR avant de faire la synchronisation. En effet 

la récupération des données du PDA se fait automatiquement. La fonction 

est accessible à partir du tableau de bord comme le montre l’écran ci-dessous : 

 

Figure 50 : Sous menu (redistribution de concessions) 

Cette fonction nécessite que le PDA de l’agent qui est en retard soit connecté à la 

machine du superviseur. Ainsi, en cliquant sur le sous menu « Redistribution de 

concessions », deux scénarios se présentes : 

Scénario 1 : PDA non connecté 

Pour ce cas, le message d’alerte ci-dessous sera affiché : 

 

Figure 51 : Redistribution de concessions (PDA non connecté) 



 

 RGPHAE 2013 : Manuel d’utilisation de l’application du Superviseur  Page 33 sur 55

Scénario 2 : PDA connecté 

Si le PDA est bien connecté à la machine, une synchronisation entre les données du 

PDA et la base du superviseur sera d’abord effectuée avant que vous puissiez 

effectuer la redistribution des concessions non terminées. Cette synchronisation 

permet de récupérer toutes les données du PDA de l’AR qui est en retard et les 

mettre dans la base du superviseur. A la fin de cette synchronisation, l’écran suivant 

s’affiche : 

 

Figure 52 : Appui d'un AR (écran de redistribution) 

Cet écran est composé de deux onglets : 

1. Découpage de DR : dans cet onglet, 

 En « 1 » il y a la liste des concessions restantes. Pour affecter une ou 

plusieurs concessions de cette liste à un agent d’appui, il faut cliquer 

sur le bouton « >> » qui est à côté de la concession. Cela fait passer 

la concession de la liste des concessions restantes à la liste des 

concessions choisies en « B » comme le montre l’image suivante 

A 

B 
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Figure 53 : Appui d'un AR (sélection de concession) 

 Une fois que les concessions sont choisies, en « 2 » il faut choisir l’AR à 

qui les concessions doivent être affectées comme le montre l’écran 

suivant 
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Figure 54 : Appui d'un AR (sélection de l'agent d'appui) 

 Maintenant que l’AR et les concessions à affecter sont choisis, il faut 

cliquer sur le bouton « Enregistrer l’affectation » pour valider le 

processus. Le message de confirmation suivant est affiché 

 

Figure 55 : Appui d'un AR (enregistrement affectation) 

 En cliquant sur le bouton « OK » le processus continu et les données 

du PDA de l’AR qui est en retard sont automatiquement mises à jour 

dans le PDA 

NB : Les différentes étapes ci-dessus sont à répéter pour affecter les autres 

concessions restantes au reste des agents d’appui. 
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Une fois la redistribution des concessions aux AR d’appui est terminée, il faut aller à 

l’onglet « Liste Affectation et Envoi vers PDA » pour envoyer les concessions aux 

PDA des agents d’appui. 

2. Liste Affectation et Envoi vers PDA 

L’onglet qui affiche la liste des affectations se présente comme l’image ci-dessous : 

 

Figure 56 : Appui d'un AR (affichage des affectations) 

Pour envoyer la découpe contenant toutes les concessions affectées à un agent 

recenseur d’appui vers son PDA, il faut : 

 Connecter le PDA de l’agent d’appui à la machine du superviseur 

 Cliquer sur le bouton « Mettre sur le PDA » correspondant 

V.6.2 Envoi	vers	PDA	des	lots	(découpes)	créés	

Après avoir effectué la redistribution et l’affectation des concessions restantes aux 

agents recenseurs d’appui, cette fonction permet au superviseur de revenir plus tard 

à l’onglet d’affichage de la liste des affectations de concessions qu’il avait effectué 

afin d’initialiser les PDA des agents d’appuis.  

Cette fonction est accessible à partir du tableau de bord comme le montre l’écran ci-

dessous : 

 

Figure 57 : Sous menu (Affectation des découpes créés) 
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En cliquant sur ce sous menu, l’écran ci-dessous s’affiche : 

 

Figure 58 : Appui (Liste des concessions redistribuées) 

Cet écran, présenté sous forme tabulaire montre : 

 Le numéro de DR dont les concessions ont été redistribuées 

 Le numéro de découpage crée de façon automatique 

 L’équipe, le login et le nom de l’agent recenseur 

 La date à laquelle les concessions ont été affectées à l’agent 

 Une colonne « Est dans PDA » qui vaut « OUI » ou « NON ». La valeur 

« Oui » veut dire que les concessions sont envoyées vers le PDA de l’agent 

d’appui 

 Une colonne contenant un bouton « Mettre sur PDA ». Ce bouton permet 

d’envoyer vers le PDA de l’agent d’appui les concessions qui lui sont affectées. 

Avant de cliquer sur ce bouton, il faut connecter le PDA de l’agent d’appui à la 

machine du superviseur. En cliquant sur le bouton, si aucun PDA n’est 

connecté, le message ci-dessous est affiché : 

  

Figure 59 : Initialisation PDA d'appui (aucun PDA connecté) 
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1. Si le PDA de l’agent d’appui est bien connecté, un clic sur le bouton « Mettre 

sur PDA » démarre le processus d’initialisation du PDA comme le montre 

l’écran ci-dessous : 

 

Figure 60 : Initialisation PDA appui (demande de confirmation) 

2. En confirmant par un clic sur le bouton « Oui », l’écran ci-dessous s’affiche : 

 

Figure 61 : Initialisation PDA appui (confirmation association découpe et PDA) 

3. En cliquant sur le bouton « OK », le processus d’initialisation continu et à la 

fin le message ci-dessous s’affiche : 
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Figure 62 : Initialisation PDA (confirmation succès de l'initialisation) 

VI. REMONTEE DES DONNEES 

Le menu « remontée des données » composé de trois sous menus permet de 

récupérer les données des PDA vers la machine du superviseur et de transférer les 

données du superviseur vers la machine départementale ou directement vers le 

serveur central. 

VI.1 Transfert PDA vers Superviseur 

Le sous menu « Transfert PDA vers Superviseur » est accessible à partir du 

tableau de bord comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 63 : Sous menu (Transfert PDA vers Superviseur) 

Avant de l’utiliser, le superviseur devra au préalable, effectuer les étapes 1 à 4 : 

1. Brancher le PDA d’un agent recenseur sur son ordinateur portable ; 
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Figure 64 : Branchement PDA sur ordinateur 

2. Attendre le lancement du logiciel ActiveSync permettant la communication 

entre le PDA et l’ordinateur portable; 

 

Figure 65 : Logiciel ActiveSync 

3. Attendre que le logiciel ActiveSync affiche un statut connecté (ne fermez pas 

le logiciel) ; 
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Figure 66 : ActiveSync : statut connecté 

4. Quittez l’application de collecte au niveau du PDA 

En cliquant sur le sous menu « Transfert PDA vers Superviseur・  », deux cas 

peuvent se présenter selon que le PDA soit bien connecté à l’ordinateur ou pas. 

 Cas 1 : PDA non connecté 

Lorsque le PDA n’est pas bien connecté avec l’ordinateur, le message ci-dessous sera 

affiché : 

 

Figure 67 : Transfert PDA vers Superviseur (PDA non connecté) 

Dans ce cas, il faudra revoir les étapes 1 à 4 précédemment citées ou faire appel au 

coordonnateur TIC. 

 Cas 2 : PDA Connecté  

Lorsque le PDA est bien connecté à l’ordinateur, l’écran suivant apparait et affiche les 

informations concernant l’AR à qui le PDA est affecté. 
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Figure 68 : Transfert PDA vers Superviseur (Information sur Agent Recenseur) 

Dans l’écran ci-dessus,  

 l’encadré en rouge donne les informations fixes sur l’agent recenseur. 

 L’encadré en bleu sera mis à jour quand le superviseur clique sur le bouton 

« Transférer Données PDA—Superviseur », puisque que le nombre de 

concessions et de ménages collectés sont dynamiques. 

 Pour transférer les données du PDA vers la machine du superviseur, il faut 

cliquer sur le bouton « Transférer Données PDA-->Superviseur »  

En cliquant sur le bouton, le transfert commence. Le succès de l’opération est illustré 

sur l’écran ci-dessous : 
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Figure 69 : Fin de transfert PDA vers Machine du Superviseur 

Le nombre de concessions et de ménages est mis à jour à la fin de la 

synchronisation, comme le montre l’image ci-dessous. 

 

Figure 70 : Transfert PDA vers Superviseur (mise à jour du nombre de concessions et de ménages) 
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NB : L’application de collecte au niveau du PDA doit être obligatoirement fermée 

pour que la base ne soit pas en cours d’utilisation. Sinon en cliquant sur le bouton 

« Transférer Données PDA—Superviseur », un message d’erreur s’affiche 

comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 71 : Base PDA verrouillée 

Dans ce cas, il faut quitter l’application de collecte du PDA puis cliquer à nouveau sur 

le bouton « Transférer Données PDA—Superviseur » 

Si le problème persiste, le superviseur devra appuyer sur le bouton RESET pour 

redémarrer le PDA et procéder au transfert. 

VI.2 Transfert Superviseur vers départemental 

Le sous menu « Transfert Superviseur vers départemental » est accessible à 

partir du tableau de bord comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 72 : Sous menu (Transfert Superviseur vers départemental) 

Après avoir récupérer toutes les données des PDA des agents recenseurs de ses 

équipes vers sa machine, le Superviseur doit maintenant transférer ces données vers 

la machine départementale pour les envoyer enfin de la machine départementale 

vers le serveur central. 

Pour envoyer ses données à la machine départementale, le superviseur doit : 

 Se rendre au pc départemental 

 Connecter sa machine au réseau départemental 
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Figure 73: Connexion au réseau départemental 

Lancer l’application superviseur et cliquer sur le sous menu « Transfert 

superviseur vers départemental » l’écran suivant s’affiche : 

 

Figure 74 : Ecran de transfert des données du superviseur vers le département 

1. Vérification connexion entre la machine du superviseur et celle du 

département 

Avant de transférer les données récupérées par le Superviseur vers la machine 

départementale, il faudra : 

 connecter la machine du superviseur au réseau départemental en branchant le 

câble RJ45 sur le port RJ45 de la machine ; 
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Figure 75 : câble RJ 45 

 

Figure 76 : port RJ 45 de l'ordinateur 

La position du port RJ 45 de l’ordinateur peut changer suivant le type d’ordinateur. 

Le port peut être à gauche, à droite, devant ou derrière. 

 s’assurer de la connectivité entre la machine du superviseur et la machine 

départementale. Pour cela, à partir de l’écran ci-dessous, il faut cliquer sur le 

bouton « Vérifier Connexion Machine Superviseur et 

Départementale » : 
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Figure 77 : Vérification connectivité entre machine Superviseur et machine département 

En cliquant sur le bouton, si le test de connectivité est réussi, alors le bouton 

« Transfert Base de données Superviseur--> Machine Départementale » 

sera activé comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 78 : Transfert Superviseur vers départemental (Activation du bouton de transfert) 

 

2. Transfert base de données Superviseur vers la machine 

départementale 

Lorsque  la connexion est bien établie entre le portable du Superviseur et la machine 

départementale, le Superviseur peut alors lancer le transfert de la base comme 

l’illustre l’image ci-dessus en cliquant sur le bouton « Transfert Base de données 
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Superviseur-->Machine Départementale ». Si les données sont bien transférées 

le message suivant s’affiche : 

 

Figure 79 : Transfert superviseur vers département (succès) 

Après le transfert, en cliquant sur le bouton « OK » le bouton de transfert des 

données du superviseur devient inactif comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 80 : Transfert Superviseur vers département (bouton inactif après transfert) 

VI.3 Transfert Superviseur vers central 

Le sous menu « Transfert Superviseur vers central » est accessible à partir du 

tableau de bord comme le montre l’image ci-dessous : 

 

Figure 81 : Sous menu (Superviseur vers central) 
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En cas de difficultés majeures pour envoyer les informations vers la machine 
départementale, le superviseur devra demander l’assistance du coordonnateur TIC pour 
effectuer un transfert direct depuis son portable. 

Le procédé est le suivant : 

1. S’assurer que le portable du superviseur est connecté à internet 
2. Le coordonnateur TIC doit se connecter sur l’application du superviseur (installée sur 

le portable du superviseur) avec son login et mot de passe 
3. A partir du tableau de bord, cliquez sur le sous menu « Transfert superviseur vers 

central » comme le montre l’image ci-dessus  

En cliquant sur ce sous menu, l’écran suivant s’affiche : 

 

Figure 82 : Transfert superviseur vers central (écran de transfert) 

Pour faire un envoi direct, à partir de cet écran, il faut : 

1. Cliquer d’abord sur le bouton « Générer la base à envoyer » en « 1 » 
2. Cliquer sur le bouton « Envoyer le base » en « 2 » 
3. A la fin de l’envoi, un récapitulatif des données envoyées sera affiché en « 3 » 

Remarques : 

Il existe deux types de superviseur. Un superviseur classique (qui n’a pas de DR de 

ratissage) et un superviseur de ratissage. 

1. Le superviseur classique utilise la fonction d’envoi direct avec l’aide du CTIC 
2. Le superviseur de ratissage a accès directement à la fonction d’envoi direct 

Par contre, la fonction d’envoi direct ne doit être utilisée que lorsque l’envoi via la 

machine départementale est impossible.  

  

1 2 

3 
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VII. Récapitulatif des différentes étapes de remontée des données 

Les tableaux suivants résument les différentes étapes de remontée des données. 

VII.1 Transfert PDA vers Superviseur 

Etapes  

1. Quitter l’application de collecte au 
niveau du PDA 

 

2. Connecter le PDA de l’AR à la 
machine du superviseur et 
attendre jusqu’à ce que le logiciel 
ActiveSync se lance et affiche le 
statut connecté  

 

3. Au niveau de l’application du 
superviseur, aller à la page de 
récupération des données via le 
menu « Remontée des 
données » ensuite « Transfert 
PDA vers Superviseur » 

 

 

4. Cliquer ensuite sur le bouton 
« Transfert Données PDA -- > 
Superviseur » 

5. A la fin de la récupération le 
message suivant apparait 
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VII.2 Transfert Superviseur vers départemental 

Etapes  

6. Se rendre au PC départemental  

7. Connecter la machine du 
superviseur eu réseau 
départemental  

 

8. Au niveau de l’application du 
superviseur, aller à la page de 
transfert des données du 
superviseur vers le PC 
départemental via le menu 
« Remontée des données » 
ensuite « Transfert superviseur 
vers départemental » 

 

 

9. Cliquer ensuite sur le bouton 
« Vérifier Connexion Machine 
Superviseur et 
Départementale » 

10. Si le test de connexion réussi, 
alors cliquer le bouton 
« Transfert Base de données 
Superviseur -- > Machine 
départementale » 

11. A la fin du transfert, le message 
suivant apparait 
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VII.3 Transfert Superviseur vers Central 

Etapes  

12. Connecter la machine du 
superviseur à internet 

 

13. Au niveau de l’application du 
superviseur, aller à la page de 
transfert des données du 
superviseur vers le serveur central 
via le menu « Remontée des 
données » ensuite « Transfert 
superviseur vers central » 

 

 

14. Cliquer ensuite sur le bouton 
« Générer la base à envoyer »  

15. A la fin de la génération de la base, 
cliquer le bouton « Envoyer la 
base » 

 

16. A la fin du transfert, un message 
s’affiche pour dire que le transfert a 
réussi 

 

 

  



 

 RGPHAE 2013 : Manuel d’utilisation de l’application du Superviseur  Page 53 sur 55

VIII. Visualisation du logiciel ActiveSync 

Quand l’application du superviseur est lancée, elle occupe tout l’écran de l’ordinateur. 
S’il existe d’autres logiciels ou applications ouverts, ils seront masqués par 
l’application du superviseur. 

Pour accéder ou visualiser ces logiciels, il faut : 

1. Appuyer sur la touche « Démarrer » du clavier 

 

Figure 83 : Touche Démarrer du clavier 

2. Ensuite la barre des tâches s’affiche comme sur l’image ci-dessous 

 

Figure 84 : Barre des tâches 

3. Cliquer ensuite sur l’icône du logiciel « ActiveSync ». L’icône correspond à 
celui encadré sur l’image ci-dessus 
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‐ Direction de l’Agriculture  

‐ Direction de l'Analyse, de la Prévision et des Statistiques Agricoles  

‐ Direction de l’Horticulture  

‐ Direction de l’Elevage 

 

Le Recensement Général de la Population et de l’Habitat, de l’Agriculture et de l’Elevage  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En participant au recensement, je peux contribuer au développement de mon pays 
 
 

« Faites en sorte que vos préoccupations soient prises en compte : 
éducation, santé, transport, emploi, infrastructures, … » 

 

Chacun y trouve son compte ! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

‐ Agence Nationale de la Statistique et de la Démographie  


